
 

 

Die Gemeinde Bad Heilbrunn  
im Landkreis Bad Tölz-Wolfratshausen  

(ca. 4000 Einwohner) 

sucht zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt  

 
eine Mitarbeiter/-in für die 

Finanzverwaltung 
für die Wasser- und Kanalabrechnung 

       (m/w/d) 
in Teilzeit (25 Wochenstunden),  

befristet auf 2 Jahre 
 
Ihre Aufgabenschwerpunkte: 
 

- Jahresendabrechnung: Vorbereitung, termingerechte 
Durchführung und Kontrolle der jährlichen Verbrauchsabrechnung 
für Wasser- und Kanalgebühren sowie Berechnung der 
Kleineinleiterabgabe und verschiedener Ausgleichszahlungen  

- Zählerwesen: Erfassung und Prüfung der Zählerstände sowie 
Organisation der Ableseprozesse 

- Bürgerservice und Beratung: Kompetente Bearbeitung von 
Anfragen unserer Bürgerinnen und Bürger sowie der 
Gebührenzahler zu Jahresendabrechnungen, Abschlägen, 
Eigentumswechseln und Gebührenanpassungen  

- Bescheiderstellung: Erstellung von Jahresverbrauchs-, Schluss- 
und Korrekturbescheiden sowie Hausanschluss- und 
Herstellungsbescheiden 

 
Wir erwarten von Ihnen: 
 

• Eine erfolgreich abgeschlossene Verwaltungsausbildung 
(Verwaltungsfachangestellte/r bzw. Verwaltungsangestellte/r mit 
Fachprüfung I (AL I/ BL I, bzw. eine vergleichbare beamtenrechtliche 
Ausbildung in der 2. QE) oder eine einschlägige Fachausbildung im 
Finanz-/Bankbereich oder kaufmännische Ausbildung 

• Idealerweise Vorkenntnisse im Bereich der Gebührenabrechung 
oder in der kommunalen Finanzwirtschaft  

• Sicherer Umgang mit MS-Office (z. B. Word, Excel, Outlook), 
idealerweise Kenntnisse in den Anwenderprogrammen der Fa. 
Komuna  



• Eigeninitiative, Flexibilität, Teamfähigkeit, Organisationsgeschick, 
sorgfältiges und selbstständiges Arbeiten sowie ein sicheres, 
bürgerfreundliches und serviceorientiertes Auftreten 

• Führerschein der Klasse B 

•  
Wir bieten Ihnen: 
 

• Leistungsgerechte Bezahlung entsprechend der Qualifikation und 
Berufserfahrung nach den Vorgaben des TVÖD oder des 
Beamtenrechts sowie die üblichen sozialen Leistungen im 
öffentlichen Dienst 

• Eine interessante, vielseitige, abwechslungsreiche und 
verantwortungsvolle Tätigkeit in einem jungen und motivierten Team 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Möglichkeiten notwendige Fort- und Weiterbildungen zu besuchen 
 

Gleichstellung & Barrierefreiheit 

Die Gemeinde Bad Heilbrunn fördert die Gleichstellung aller 
Mitarbeitenden. 
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher 
Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Bewerbung 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis 
spätestens 21.08.2026 an: 

Gemeinde Bad Heilbrunn 
1. Bürgermeister Michael Herrmann 
Badstr. 3 
83670 Bad Heilbrunn 
oder per E-Mail an michael.herrmann@bad-heilbrunn.de 
 
Für fachliche Auskünfte zur ausgeschriebenen Tätigkeit steht Ihnen Frau 
Sacher (Finanzverwaltung, Tel.: 08046/1889-13) sowie Herr Monien 
(Gemeindewerke, Tel.: 08046/ 1344) zur Verfügung. Auskünfte zu 
personalrechtlichen und organisatorischen Fragen erteilt Herr Keller 
(Geschäftsleitung, Tel.: 08046/ 1889-15). 
 
 
Informationen zum Datenschutz entnehmen Sie bitte unserer Homepage. 


